Protokd! kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy - Egz. nr /¥

Archiwum Paristwowe w -

Bydgoszczy
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat
6146 2018-03-06

Nr protokotu Data dokumentu

Stronat1z7

ul. Dworcowa 65
85-009 Bydgoszcz

Identyfikator Adres
(systemowy)
AZ.421.71.2017 127
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22018 r. poz. 217, jednolity tekst z pozniejszymi zmianami).

Informacje o jednostce

Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy

Nazwa jednostki

ul. Konarskiego 1-3, 85-082 Bydgoszcz

Adres kontrolowanej jednostki

1999 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0
Rok utworzenia ;imozqc;zzlg)powmtowym (Dz. U. Nr
jednostki » pPoz.
Nazwa aktu prawnego
Organ nadrzedny/nadzorujacy
Statut
X tak

1999-02-10

Czy posiada? Data dokumentu

Imie i nazwisko kierownika jednostki

Czy posiada?

887
Identyfikator
systemowy
09235621900000 -
REGON KRS

Wojciech Porzych, Starosta Bydgoski 1999

Rok ustalenia pod
nadzor

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

K|tk 2016-03-31

Data dokumentu

W sktad Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy wchodzg nastepujace komorki organizacyjne: Wydziat Organizacyjny i
Spraw Obywatelskich (OR); Wydziat Finansowo-Ksiegowy (FK); Wydziat Budownictwa (WB); Wydziat Ochrony
Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa (0S); Wydziat Geodezji i Kartografii (GK), a w ramach jego Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Bydgoszczy; Wydziat Komunikacji (WK); Powiatowy Rzecznik
Konsumentdw (PRK); Wydziat Rozwoju i Funduszy Europejskich (RFE); Wydziat Drog Powiatowych (DP); Audytor

Wewnetrzny (AW); Biuro ds. Publicznego Transportu Zbiorowego (

T2).

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
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Informacje o kontroli

Sprawdzenie warunkow przechowywania, zabezpieczenia i stanu technicznego dokumentacji geodezyjnej i
kartograficznej oraz wytgczania z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego dokumentacji do materiatow
archiwalnych.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Wojciech Zupa Starszy kustosz 71/2017 06.10.2017 10.10.2017 11.10.2017
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Henryk Siuda Dyrektor Wydziatu Geodezji i Katografii

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2017-10-10 2017-10-10 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Zupa Wojciech 2014-12-12 Kontrola problemowa dotyczaca warunkow

przechowywania i zabezpieczenia
geodezyjnych materiatdow archiwalnych
wchodzgcych w sktad panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz:U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych (Dz. Uz 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nezpiaarchivenm Zitadoneaa Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Bydgoszczy

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja kartograficzna: pierworysy map ewidencyjnych, mapy przegladowe pomiaréw granic, mapy obrebowe i
zarysy katastralne, mapy przegladowe i ewidencyjne , pierworysy i matryce map sytuacyjno-wysokosciowych, mapy
glebowe i inna. Dokumentacja geodezyjna: matrykuty podatkowe, ksiggi parcel, operaty pomiarowe powierzchni i
granic, operaty podziatow nieruchomosci, ewidencja gruntéw, szkice polowe iinna.

Opis dokumentacji

X nie X nie X tak X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Kartografi
ariogratlana 1862 2012 0.00 5129
kategoria "A
Data od Data do ILos¢ w mb. Jedn. arch.
Kartograficzna _ _
kategoria "B"
Data od Data do Ilos¢ w mb. badz jedn. Jedn. arch.
inw.
Geodezyj
codeEvIng 1862 2017 246.20 0

kategoria "A"
Dataod Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

=
&
Co—n
/
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Geodezyjna _ _ _
kategoria "B"
Data od Data do Ilos¢ w mb. badz jedn.
inw.
Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace Data od Data do ILlos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ MB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Dokumentacja odziedziczona
Fotomapa
Opis dokumentacji
X nie X nie X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna

Kartograficzna
kategoria "A"

Kartograficzna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajgce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych
Inne $rodki
ewidencyjne

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

1962 1962 0.70 0
Data od Datado Ilos¢ w mb.
Data od Data do ILos¢ w mb. badz jedn.
inw.

_ _ ILlos¢ jedn. arch.

Data od Datado Ilos¢ mb.

llos¢ MB
X nie X nie X nie

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum
panstwowego

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Spisy zdawczo-
odbiorcze

X nie

Strona4z7

ledn. arch.

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. arch.

X tak

Ewidencja
udostepnien

protokoty zdawczo-odbiorcze, dzienniki robot geodezyjnych, ksiegi ewidencji materiatow

geodezyjnych i kartograficznych z podziatem na rodzaje.

Personel archiwum zaktadowego
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Henryk Siuda

Imie i nazwisko

umowa o
prace

Forma
zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Maciej Lewandowski

Jerzy Zalewski

Alicja Sternal

Teresa Leonczyk

Joanna Metel

Andrzej Burnicki

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego
parter 3

pietro

Usytuowanie

dobre

Warunki przechowywania

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem:

0.00

umowao
praceg

umowa o
prace

umowa o
praceg

umowa o
praceg

umowa o
prace

umowa o
prace

Forma zatrudnienia

ILlo$¢ pomieszczen

Rezerwa magazynowa (mb.)

Wyksztatcenie wyzsze oraz specjalistyczne
przygotowanie zawodowe w zakresie prowadzenia
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukorficzenia

Wyksztatcenie wyzsze oraz specjalistyczne
przygotowanie zawodowe w zakresie prowadzenia
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Wyksztatcenie wyzsze oraz specjalistyczne
przygotowanie zawodowe w zakresie prowadzenia
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Wyksztatcenie srednie oraz specjalistyczne
przygotowanie zawodowe w zakresie prowadzenia
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Wyksztatcenie srednie oraz specjalistyczne
przygotowanie zawodowe w zakresie prowadzenia
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Wyksztatcenie wyzsze oraz specjalistyczne
przygotowanie zawodowe w zakresie prowadzenia
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Wyksztatcenie wyzsze oraz specjalistyczne
przygotowanie zawodowe w zakresie prowadzenia
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

100.00 regaty stacjonarne

Powierzchnia (m?) i r—

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie

kontrola dostepu
czujnik ognia i dymu

zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

0.70

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

246.20

0.70

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli 1. Do 1998 r. Powiatowy Os$rodek dziatat jako filia Wojewodzkiego Osrodka

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Urzedu Wojewddzkiego w
Bydgoszczy, poprzednio za$ w strukturze Wojewodzkiego Biura Geodezji i
Terenéw Rolnych w Bydgoszczy, a wczesniej kolejno: w ramach Pracowni
Terenowej Okregowego Przedsiebiorstwa Geodezyjno-Kartograficznego w
Bydgoszczy, Rejonowego Oddziatu Wojewddzkiego Biura Geodezji i Terenéw
Rolnych w Bydgoszczy i Powiatowego Biura Geodezji i Urzadzen Rolnych w
Bydgoszczy. Wczes$niejszych struktur, poczgwszy od 1862 r. nie ustalono.

2. Dokumentacja geodezyjna i kartograficzna nie jest na biezaco kwalifikowana na
kategorie archiwalne oraz materialty archiwalne nie zostaly wylgczone z
panstwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego.

3. Starosta Bydgoski, zarzadzeniem Nr 41/2017 z dnia 19 lipca 2017 roku,
powotat komisje w celu wylgczenia materialtdw powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

4. W Powiatowym Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Bydgoszczy wprowadzono w formie bazy danych, system informatyczny

P oraz TurboEWID 2007. W systemie tym sporzgdzono mapy ewidencyjne na obszar
A(./‘C)(’)//"CZ catego powiatu bydgoskiego, miast Koronowo i Solec Kujawski oraz na obszar
] __ gmin Nowa Wie$ Wielka, Sicienko, Osielsko, Dgbrowa Chetmifnska, Biate Btota,
S X Solec Kujawski. Kopie zabezpieczajgce sporzgdza sie raz w tygodniu w pamigci

/l 9 ‘ masowej oraz na serwerze.
X 5. Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Bydgoszczy

przechowuje przejeta w 2002 r. od Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i
Nieruchomos$ci Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Bydgoszczy fotomape, ktéra powinna zosta¢ przekazana do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Podczas ostatniej kontroli zalecen pokontrolnych nie wydano.

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

Zizéz.m.zrz,..ﬁ-..%..._.Z.?.. f
iejscowosc i data

Boe

(. WL. . I.....
:

odpis kontrolujgcego

\

Zataczniki llosc: O

6 Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy

Dyrekt I Wydziatu
Geodezjiji Kartbgrafii
|

Huo
Henyk Siud,

Geodeta?Powiatowy



