orR-1.120.8 . 2217

w sprawie organizacji monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy.

Na podstawie § 39 ust. 4 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Bydgoszczy zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie zasady organizacji systemu monitoringu wizyjnego na terenie obiektow
zajmowanych przez Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

‘ 2. Wykaz elementéw systemu monitoringu wizyjnego Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy

okreslono w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Fakt zapoznania sie z regulacjami okreslonymi w niniejszym zarzadzaniu wszyscy pracownicy
majg obowigzek potwierdzi¢ w formie podpisu na oswiadczeniu stanowigcym zatacznik nr 3
do zarzadzenia; oswiadczenia dotgcza sie do akt osobowych pracownikow.

§ 2. 1. Zobowigzuje sie dyrektorow wydziatow do odebrania od podlegtych im pracownikéw
w terminie 14 od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia i przekazania Inspektorowi Ochrony
Danych — oswiadczen, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

2. Osoby zatrudnione na stanowiskach samodzielnych przekazujg stosowne os$wiadczenia
bezposrednio Inspektorowi Ochrony Danych w terminie okreslonym w § 2 ust. 1.

§ 3. Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 39/18 Starosty Bydgoskiego z dnia 10 wrzesnia 2018 r.

. § 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stakpsta By ki

Wojtiech ych

Inspektor 0;@& Danych
Barbara Kalriska




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 8/ 2019
Starosty Bydgoskiego

z dnia 20 marca 2019,

ZASADY
ORGANIZACJI SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO W OBIEKTACH
STAROSTWA POWIATOWEGO W BYDGOSZCZY

§1

1. Podstawowym celem systemu monitoringu wizyjnego w obiektach Starostwa Powiatowego
w Bydgoszczy nazywanego w dalszej czesci Systemem, jest zwiekszenie bezpieczerstwa
wewnetrznego pracownikdw i interesantow oraz ochrona mienia przed zniszczeniem
i kradzieza.

2. W sktad Systemu wchodzg kamery i wideorejestratory wyszczegdlnione w Zataczniku nr 2
do Zarzadzenia.

§2
. Praca Systemu opiera sie 0 wymienione ponizej zatozenia:

1) urzadzenia Systemu nie rejestrujg i nie zapisujg dZzwieku,

2) obraz z kamer stanowigcych element Systemu podlega rejestracji i zapisaniu na no$niku
fizycznym, tj. dysku twardym lub karcie pamieci,

3) maksymalny czas przechowywania danych zalezny jest od pojemnosci stosowanego
nosnika oraz mozliwosci Systemu, jednak nie dtuzszy niz 30 dni. Po uptywie
maksymalnego czasu przechowywania dane s3 kasowane poprzez nagrywanie
w to miejsce obrazu biezacych zdarzen (nadpisywanie). W przypadku, w ktérym
nagrania stanowig dowéd w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw
prawa lub Administrator powzigt wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu, termin okreslony powyzej ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania.

4) zapisy monitoringu nie sa wykorzystywane w celu rozliczania czasu pracy pracownikom,

5) administratorem danych osobowych zawartych w zapisach monitoringu jest Starosta

' Bydgoski z siedzibg w Bydgoszczy przy ul. Konarskiego 1-3.

§3

1. Prawidtowe funkcjonowanie Systemu poprzez monitorowanie sprawnosci urzadzen
nagrywajaco - rejestrujgcych zapewnia Administrator Systemow Informatycznych Starostwa,
powotany odrebnym Zarzadzeniem.

2. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczerstwo fizyczne nosnikow danych Systemu sa:

1) osoby sprawujace dozér w budynku przy ul. Zygmunta Augusta 16 w Bydgoszczy oraz
Administrator Systeméw Informatycznych w budynku przy ul. Konarskiego 1-3,
w zakresie dostepu do obiektu, w ktérym znajdujg sie przedmiotowe nosniki,

2) Administrator Systeméw Informatycznych — w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
nosnikom  fizycznym, poprzez  zabezpieczenie  pomieszczen  serwerowych
i dystrybucyjnych.

3. Zdarzenia majgce/mogace mie¢ wptyw na poprawne funkcjonowanie Systemu, w tym przede
wszystkim akty wandalizmu przeprowadzone na elementach Systemu oraz przerwy
w dostawie pradu, a takze nieprawidtowosci w funkcjonowaniu podgladu wizyjnego



zauwazone przez stuzby dozorujgce, powinny by¢ niezwtocznie zgtoszone do Administratora
Systemow Informatycznych.

§4

1. Do zapoznawania sie z nagraniami systemu monitoringu upowaznieni sg3:

1) Starosta Bydgoski,

2) Sekretarz Powiatu,

3) Administrator Systemow Informatycznych,

4) Inspektor Ochrony Danych,

5) wyznaczeni pracownicy Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich oraz
Wydziatu Geodezji i Kartografii,

6) osoby uprawnione na podstawie odrebnych przepisow ustawowych i wytgcznie w takim
zakresie, jaki jest niezbedny dla realizowanych przez nie zadan na podstawie
pisemnego wniosku.

2. Prawo do korzystania z systemu monitoringu poprzez podglad w czasie rzeczywistym
obrazu przekazywanego z kamer posiadajag osoby wymienione w ust. 1 oraz osoby
realizujgce zadanie ochrony budynku przy ul. Zygmunta Augusta 16.

Zapis monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym do tego organom, na wniosek
Podglad nagran monitoringu umozliwia Administrator Systemoéw Informatycznych.

5. Rejestr upowaznien prowadzi Inspektor Ochrony Danych.

ol

§5

1. Osoby przebywajace na terenie monitorowanym, w tym pracownicy i interesanci urzedu oraz
instytucji mieszczacych sie w budynkach, w ktorych dziatajg kamery zostaja poinformowane
o funkcjonowaniu systemu monitoringu za posrednictwem stosownych tabliczek
informujacych o stosowaniu kamer.

2. Wzor tabliczek informacyjnych okreslajg odrebne przepisy.

3. Lokalizacja oraz praca kamer Systemu nie moze naruszac zasad godnosci osobistej oraz prawa
do prywatnosci pracownikdw, interesantow oraz osob trzecich.

§6

Dane zapisane na urzadzeniu rejestrujgcym obraz z kamer Systemu nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej.
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Zatqcznik Nr 3
do Zarzqdzenia Nr 8/19 Starosty Bydgoskiego
z dnia 20 marca 2019 r.

BYABOSZOZ ss5siss55emmsonssssssssarssesssssessnssanses

Imie Inazwisko:  cussiwssmmmnisaeemssommanasmsssas
Stanowisko:

Wydziat / KOM. OF8. oot

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem sie i przyjmuje do wiadomosci zapisy
Zarzadzenia Nr 8/19 Starosty Bydgoskiego z dnia 20 marca 2019 r. w sprawie

organizacji monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy.

/podpis pracownika/



