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Archiwum PaAstwowe

85-009 Bydgoszcz
ul. Dworcowa 65

B 52 339-54-01 — Sekretariat
& 52 339-54-10 — Fax

(picezet jednostki kontrolowanej)

Nasz znak: AZ.421.97.2014

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ

dotyczgcej warunkow przechowywania i zabezpieczenia geodezyjnych
materialow archiwalnych wchodzaeych w sklad panstwowego zasobu
geodezyjnego przechowywanych przez:

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyinej)

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwigzku
z art. 22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z péZniejszymi zmianami).

Informacje wstepne

I. Kontrol¢ przeprowadzil dnia 12 grudnia 2014 roku Wojciech Zupa pracownik Archiwum Pan-
stwowego w Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontroli AGK.0103.6.2014 w obecnosci przed-
stawiciela jednostki kontrolowanej pana inz. Henryka Siudy, Dyrektora Wydziatu Geodezji

1 Kartografii.

Jednostka zostala utworzona, Ol stycznia 1999 r. na podstawie Ustawy z dnia 5 czerwca

o

1998r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pozniejszymi zmia-

nami) i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 07 sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia powia-



tow (Dz.U. z 1998 r. Nr 103, poz. 652), obecnie kieruje nig pan inz. Henryk Siuda, dyrektor
Wydzialu Geodezji i Kartografii.

. Organem nadrzednym jest Starosta Bydgoski. Jego siedziba miesci si¢ w Bydgoszezy przy ul.

Konarskiego 1-3.

. W kontrolowanej jednostce organizacyjnej obowiazuja: Statut Powiatu Bydgoskiego przyje-
ty Uchwalg Nr 22/1V/99 Rady Powiatu Bydgoskiego z dnia 10 lutego 1999 r. (Dz. Urz. Woj.
Kuj. — Pom. Nr 14 z 1999 r., poz. 71 z pdZniejszymi zmianami) i Regulamin Organizacyjny Sta-
rostwa Powiatowego w Bydgoszczy przyjety Uchwala Rady Powiatu Bydgoskiego Nr
168/XXVII/05 z dnia 28 kwietnia 2005 r. — wersja ujednolicona wedlug stanu na dzien 28
kwietnia 2009 r. W sklad Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy wchodzg nastgpujace komorki
organizacyjne: Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich; Wydzial Finansowo-Ksiggowy;
Zespot Radcow Prawnych; Wydzial Budownictwa; Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
i Lesnictwa; Wydzial Geodezji i Kartografii; Wydzial Komunikacji; Wydzial Edukacji, Kultury
i Sportu; Powiatowy Rzecznik Konsumenta; Wydzial Rozwoju i Funduszy Europejskich; Wy-
dzial Drég Powiatowych; Wydzial Nieruchomosci.

. Zmiany organizacyjne w przeszlosci — do 1998 r. Powiatowy Osrodek dziatat jako filia
Wojewddzkiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Urzedu Wojewodzkiego
w Bydgoszczy, poprzednio za$ w strukturze Wojewddzkiego Biura Geodezji i Terenéw Rol-
nych w Bydgoszczy, a wczesniej: kolejno: w ramach Pracowni Terenowej Okregowego Przed-
sigbiorstwa Geodezyjno-Kartograficznego w Bydgoszczy, Rejonowego Oddzialu Wojewodz-
kiego Biura Geodezji i Terenéw Rolnych w Bydgoszczy i Powiatowego Biura Geodezji i Urza-

dzen Rolnych w Bydgoszczy. Weczesniejszych struktur, poczawszy od 1865 r. nie ustalono.
. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlo$ci, przeksztalcenia.

. Ostatnig kontrol¢ Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy przeprowadzilo w dniu 4 grudnia
2011 roku.

. Archiwum zakladowe nie bylo kontrolowane przez inne organy kontrolne w zakresie technicz-

nego zabezpieczenia zasobu.

. Przeprowadzona kontrola miala na celu rutynowe sprawdzenie stanu zabezpieczenia geode-

zyjnych materiatéw archiwalnych wchodzacych w skiad pafistwowego zasobu geodezyjnego.



Ustalenia kontroli:

1.

W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a)

b)

d)

g)

h)

instrukcja archiwalna, wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U
z 2011 r. Nr 14, poz. 67),

instrukcja kancelaryjna, wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U
z 2011 r. Nr 14, poz. 67),

jednolity rzeczowy wykaz akt organéw powiatu i starostw powiatowych, wprowadzony
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dzialania archiwoéw zakladowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67),

ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193,

poz. 1287, z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie or-
ganizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.

U. rok 2013 poz. 1183),

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formu-
larzy dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia
) wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego zasobu geodezyj-

nego i kartograficznego (Dz. U. rok 2014 poz. 924),

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udo-
stepniania materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania

licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty (Dz. U. rok 2014 poz. 917),

Ustawa z dnia 04 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. z dnia 7

maja 2010 r. Nr 76, poz. 489).



W oparciu o normatywy wymienione w pkt. 1a-c prowadzi si¢ dokumentacj¢ aktows, pkt.

d—-e reguluje post¢gpowanie z dokumentacja geodezyjno-kartograficzng.

. Przestrzeganie przepiséw kancelaryjnych: zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepi-
sami dokumentacja geodezyjna i kartograficzna nie jest na biezaco kwalifikowana na kategorie
archiwalne. Dokumentacje aktowa klasyfikuje sie i kwalifikuje zgodnie z przepisami kancela-
ryjno-archiwalnymi. Osrodek w zasadzie nie posiada archiwum zaktadowego, gdyz zgromadzo-

na tam dokumentacja nie jest zamknieta (wylaczona z powiatowego zespolu geodezyjno-
kartograficznego). Calo$é dokumentaciji stanowi biezaca registrature.

. W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: mieszany.

. W archiwum zakladowym jest przechowywana: dokumentacja z lat 1865-2014 odziedziczo-
na po b. Filii Wojewodzkiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Urzgdu

Wojewddzkiego w Bydgoszczy i poprzednikach tej instytucji oraz wlasna.

a) zbior dokumentacji obejmuje ogdétem 226,3 m.b. akt i dokumentacji technicznej kategorii
archiwalnej ,,A” z lat 1865-2014. Skladajg si¢ nan: matrykuly podatkowe, ksiggi parcel z lat
1865-1947/48 — dla Solca Kujawskiego, a dla Koronowa poczawszy od ok. 1910 r. oraz ob-
liczenia wspodtrzednych od roku 1907 do okresu migdzywojennego w ilosci 7,38 m.b., na-
stepnie operaty pomiarowe powierzchni i granic, dzienniki pomiarowe, operaty pomiarow
syt.-wys., szkice polowe, operaty pomiardéw laséw i drog, operaty podzialdéw nieruchomosci,

ewidencja gruntow, scalenia gruntow itp. w ilosci 218,95 m.b.

b) zbiér obejmuje takze plansze aluminiowe map w skali 1:1000, pierworysy map ewidencyj-
nych w skali 1:5000 od 1961 r., mapy przegladowe pomiaréw granic w skali 1:5000, mapy
obrebowe i zarysy katastralne w skali 1:2000 i 1:5000 z lat (1865)1906/1907-19435, mapy
uzupetniajgce do map katastralnych i terenéw laséw panstwowych w réznych skalach, mapy
przegladowe i ewidencyjne w skali 1:1000, mapy glebowe w skali 1:5000 oraz matryce do-
tyczace terendw rolnych, b. PGR-6w i regulacji, pierworysy i matryce map syt.-wys. w skali
1:500 1 1:1000 z lat 1970-2002, mapy przegladowe w skali 1:1000. W sumie jest 4959 map,
w tym 460 map ewidencji gruntéw obrebowych, 263 mapy ewidencji gruntéw sekcyjne, 367
map glebowych, 388 zaryséw katastralnych 3481 map sytuacyjno-wysokosciowych.

¢) W systemie TurboEWID 2007 sporzagdzono mapy ewidencyjne na obszar calego powiatu,
oraz mapy zasadnicze na obszar gmin Nowa Wies Wielka, Sicienko, Osielsko, Dgbrowa

Chetminska, Biale Blota, Miasto Koronowo i Miasto Solec Kujawski.



10.

11.

Kopie zabezpieczajace sporzadza si¢ raz w tygodniu na serwerze.

Stan techniczny dokumentacji. Ksiggi parcel i matrykuty znajdujg sie w pomieszczeniu su-
chym, dostosowanym do ich przechowywania. Ksiggi ulozone sg na drewnianych pétkach
w pozycji pionowej. Ogdlny stan zachowania tych ksiag jest zadawalajacy. Wymienione w pro-
tokole z poprzedniej kontroli ksiggi parcel i matrykuty zostaly poddane naprawom introligator-

skim.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym nie byla porzadkowana przez

osoby z zewnatrz.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace Srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych -nie,

b) spisy zdawczo-odbiorcze - nie,

c) spisy materialéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego - nie,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie,

e) ewidencj¢ wypozyczen - tak,

f) inne s$rodki ewidencyjne: protokoly zdawczo-odbiorcze, dzienniki robot geodezyjnych,
ksiegi ewidencji materiatow geodezyjnych i kartograficznych z podzialem na rodzaje, mapa

przegladowa.

Przekazanie materialow archiwalnych: dokumentacji do Archiwum Panstwowego w Byd-

goszczy nie przekazywano.

Osobg sprawujaca nadzér nad Osrodkiem jest pan inz. Henryk Siuda, dyrektor Wydziatu
Geodezji i Kartografii. Dokumentacje w Osrodku prowadza: pan Maciej Lewandowski kierow-
nik powiatowego osrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej — wyksztalcenie wyzsze,
pan Jerzy Zalewski geodeta-specjalista — wyksztalcenie wyzsze, pani Alicja Sternal — wyksztal-
cenie srednie geodezyjne i pani Teresa Leonczyk st. geodeta — wyksztalcenie Srednie. Mapami
cyfrowymi zajmuje sie pan Andrzej Burnicki glowny specjalista — wyksztalcenie wyzsze. Pra-
cownicy Osrodka nie sg przeszkoleni w zakresie prowadzenia tradycyjnego archiwum zakiado-

wego, ale majg petne przygotowanie do prowadzenia dokumentacji geodezyjno-kartograficznej.
Warunki pracy personelu archiwum sg dobre.

Archiwum zakladowe posiada samodzielny lokal, usytuowany na pierwszym pigtrze. Sg to

dwa pomieszczenia magazynowe, oraz trzy pomieszczenia biurowe dla pracownikow, w kto-



rych przechowuje si¢ czg$¢ dokumentacji i jedno pomieszczenie dla interesantow o 1acznej po-
wierzchni ok. 75 m2. Wyposazenie lokalu archiwum stanowig: metalowe regaly stacjonarne
i kompaktowe o tacznym metrazu potek ok. 123 m.b.(dla map) i 287 m.b. (dla akt), 27 metalo-
wych i drewnianych szaf na mapy, drabinki i sprzet biurowy. Od stycznia 2014 roku archiwum
powiekszylo si¢ 0 odrgbny lokal znajdujacy si¢ na paterze o powierzchni 39 m?. Wyposazenie

lokalu archiwum stanowia: metalowe regaly stacjonarne i kompaktowe.

12. Lokal archiwum zakladowego jest zabezpieczony przed pozarem, kradziezg, szkodnikami
i innymi ujemnymi czynnikami, poniewaz ma: odpowiednio zabezpieczone drzwi, gasnice
proszkowe z waznymi atestami, instalacja alarmowa p.poz., termometr i higrometr. Pomiesz-
czenie dla interesantow jest oddzielone od pomieszezen magazynowych i biurowych.

13. Zalecenia pokontrolne — podezas przedniej kontroli nie wydano zalecen pokontrolnych.

14. Inne ustalenia kontroli: brak.

Kierownik kontrolowanej jednostki moze zglosi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania

protokotu ewentualne zastrzezenia do jego tresci.

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Protokoél podpisali:

Z up. Staro§ly ByWgoskiego ]
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Geodetal Powiatlowy
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(kierownik kontrolowanej jednostki)

Kierownik Powiatowégo Oérodl}\'a
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(przeprowadzajacy kontrole)



