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W dniu 21 listopada 2013 roku Wojciech Zupa, przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Byd-

goszczy przeprowadzil kontrole archiwum zakladowego:

Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowigzujacych w Starostwie Powiatowym
w Bydgoszczy przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalen proto-
kotu kontroli oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materialéw archiwalnych (dokumentacji

kategorii archiwalnej ,,A”). W trakcic kontroli stwierdzono, ze:

1. Zarzadzeniem Nr 3/2011 Starosty Bydgoskiego z dnia 21 stycznia 2011 r. w sprawie wyboru
systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy oraz
sposobu ich wykonywania, powolano koordynatora czynnodci kancelaryjnych dla Starostwa

Powiatowego w Bydgoszczy.

2. Dokumentacja jest poprawnie klasyfikowana (dzielona na grupy rzeczowe) i kwalifikowana do
odpowiednich kategorii archiwalnych. Teczki rzeczowe dokumentacji posiadaja wymagane
przepisami instrukcji kancelaryjnej elementy opisu zewngtrznego (nazwg jednostki organizacyj-
nej, znak teczki, tytut teczki zgodny z rzeczowym wykazem akt, daty skrajne dokumentacji,
a takze kategori¢ archiwalng dokumentacji z okresleniem czasu obligatoryjnego przechowywa-

nia dokumentacji zakwalifikowanej do kategorii ,,B”).



3.

Przestrzega si¢ terminow przekazywania dokumentacji do archiwum zakladowego, w tym mate-
riatéw archiwalnych (dokumentacja kategorii ,,A”). Dokumentacj¢ przejmuje si¢ z komorek or-
ganizacyjnych w stanie uporzadkowanym, opisana, na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych.
Przy przejmowaniu sprawdza si¢ zgodnos¢ spiséw z przekazywana dokumentacja. Zarzad Po-
wiatu i Rada Powiatu przekazaly do archiwum zakladowego calos¢ dokumentacji z kadencji
2006-2010. Protokoly znajdujace si¢ w archiwum zakladowym zostaly oprawione przez introli-

gatora.

Dokumentacja jest uporzadkowana zgodnie z obowiazujaca instrukcja kancelaryjna tj. akta ulo-
zono wewnatrz obwolut chronologicznie wedlug zalaczonych spiséw spraw, zszyto z obwolu-
tami (bezkwasowymi), cz¢sci metalowe usunigto, ponumerowano strony i oznaczono koncowe

informacje o ilosci stron w teczkach. Materialy archiwalne sa skladowane na odrgbnym regale.

Nie zakoniczono prac majacych na celu zmiane kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, dla kto-
rej kategorie archiwalne i okresy przechowywania ulegly zmianie w zwiazku z wprowadzeniem

nowego jednolitego rzeczowego wykazu akt.

W zwigzku z powyzszym Archiwvum Panstwowe w Bydgoszczy — dzialajac w oparciu

o art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i ar-

chiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z péZniejszymi zmianami) zale-

ca:

Dokona¢ ponownej kwalifikac)i archiwalnej dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zakla-

dowym, dla ktdrej kategorie archiwalne lub okresy przechowywania ulegly zmianie w zwigzku

z wprowadzeniem nowego jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Termin wykonania zalecenia pokontrolnego ustala si¢ do 31 grudnia 2014 roku.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecenia pokontrolnego nalezy przesta¢ do Archi-

wum Panstwowego w Bydgoszczy pisemna informacje¢ o srodkach podjetych w celu jego realizacji.
Najp6zniej w ciagu 14 dni od uplywu wyznaczonego terminu wykonania zalecenia pokontrolnego
oczekujemy pelnej informacji o jego wykonaniu.
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